CONG TY CO PHAN VINACAFE BIEN HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pic Lap — Tw Do — Hanh phic

S6 1 397/ HDQT/ Qb Bién Hoa, ngay 17 thang 09 nam 2010

QUYET PINH HQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN VINACAFE BIEN HOA
V/v: Ban hianh Quy trinh cing b thing tin ndi b
—  Can cir Lugt chieng khodn s6 70/2006/QHI 1 dwge Qude hgi khod X1, ky hop thir 9
thong qua ngay 29/6/2006 va Thong tu s6 09/2010/TT-BTC ngay 15/01/2010 ciia
B¢ Tai chinh heong dén vé viée cong bo thong tin trén thi trieong ching khodn;
— Can cir diéu I¢ 16 chire hoat dong ciia Céng ty Co phan Vinacafé Bién Hoa da diegc

Pai héi dong co dong Cong ty thong qua.

QUYET DINH
Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy trinh cong b thong tin ndi bd Cong ty
¢ phin Vinacafé Bién Hoa.
Piéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu lyuc tir ngay ky.
Piéu 3. Tong Giam dbc Cong ty c6 phan Vinacafé Bién Hoa chiu trach nhiém huéng
din, kiém tra viéc thue hién Quy trinh cong bo thong tin ndi by Cong ty co
phiin Vinacafé Bién Hoa ban hanh theo quyét dinh nay.
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VINACAFE BIEN HOA Pic lip — Tw do — Hanh phiic
QUY TRINH

CONG BO THONG TIN NOI BQ
Ban hanh kém theo quyéf dinh so 397/ HDQT/QD ngay 17 thang 09 nam 2010
ciia Chii tich Hpi dong Quan tri Cong ty Cé phin Vinacafé Bién Hoa

I. QUY PINH CHUNG:
1. Muc dich:

Pam bao viéc cong b thong tin cua Cong ty C6 phan Vinacafé Bién Hoa thye
hién dung quy dinh ctia phap ludt lién quan va huong dan cua co quan chuyén mon co
thim quyén.

2. Pham vi ap dung:

Quy trinh nay ap dung cho tat ca cac thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Linh
dao, cic phong ban, don vi va ¢a nhin co lién quan tryc thudc Céng ty Co phan
Vinacafé Bién Hoa (sau day goi la chii thé ¢6 lién quan).

3. Nhén vién cong bo thong tin:

Viée cong bd thong tin Cong ty do Ngudi dai dién theo phap luat hodc nhan
vién cong bo thong tin dugc uy quyen thyc hién.

Nguoi dai dién theo phap ludt phai chiu trich nhi¢m vé ndi dung thong tin do
nhin vién cong bo thong tin duge ty quyen thyc higén.

4. Hinh thirc cung ciip thong tin céng bo:

Tét ca cdc thong tin cung cép phuc vu cho viée cong bd déu duge thye hién
bing vin ban va dinh kém file ndi dung theo yéu ciu cua Uy ban Chimg khodn nha
nude, So Giao dich Chimg khoan Thanh pho Ho Chi Minh.



II. SO PO QUY TRINH CONG BO THONG TIN:

SO PO QUY TRINH CONG BO THONG TIN NOI BO
CUA CONG TY CO PHAN VINACAFE BIEN HOA
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I1I. QUY TRINH CONG BO THONG TIN:

Bude 1. Giri thong tin:

Khi phat sinh cac thong tin phai cong bd theo quy dinh, cac b phédn co lién
quan phai ngay lap tirc lap bao cdo, cong b6 theo quy dinh hién hanh guri Nhan vién
cong bd thong tin clia cong ty hodc thong bdo tryc tiép cho Nhan vién cong b6 thong
tin.

Bude 2. Xir ly thong tin:

Nhan vién cong bd thong tin tién hanh kiém tra tinh chinh xéac ctia ni dung bao
céo, cong bd; ddi chiéu béo cdo vai cac quy dinh hién hanh vé cong bd thong tin;
chinh stra hodc 1ap mai bio cdo, cong b theo hudng din cta Quy ché cong bd thong
tin tai S& Giao dich Chimng khoan Thanh phd H6 Chi Minh.

Bude 3. Trinh Lanh dao phé duyét:

Nhén vién céng bd thong tin trinh Ngudi dai dién theo phap ludt ky, dong déu
bao cao, cong bd trude khi thue hién viée cong bd.

Truomg hop Nguoi dai dién theo phap ludt viang mit, Nhan vién cong bé thong
tin trinh Lanh dao c6 thim quyén ky, déng déu dé thuc hién cong bo.

Budc 4. Bio cdo va cong bo:

Nhan vién cong bd thong tin gri 01 ban chinh cua bio cdo, cong b6 dén Uy ban
Chimg khodn nha nudce; 01 ban chinh cta bdo céo, cong b kem file dén Sa Giao dich
Chimg khoén thanh phé H6 Chi Minh ding thoi han quy dinh ddi voi nghia vu cong
bé thong tin theo hudéng din cia Quy ché cong bd thong tin tai S& Giao dich Chimg
khoén Thanh phé H6 Chi Minh.

Thuc hién cong bé trén cac phuong tién cong b6 thong tin cia S¢ Giao dich
Chimg khoan thanh phdé H6 Chi Minh, cac phuong tién thong tin dai chung theo
huong din ciia Quy ché cong bé thong tin cia S& Giao dich Chimg khoén Thanh phd
Hb Chi Minh.

Budc 5. Bao quan va Luu trir thong tin:

Thong tin sau khi da thuc hién béo cdo, cong bd s& duoc luu trir theo quy dinh
hién hanh dé phuc vu tham khao, tra ctru va d6i chiéu khi can thiét cua cac nha dau tu.

IV. CUNG CAP THONG TIN CHO CAC PHUONG TIEN THONG TIN DAI
CHUNG:

Céng ty quy dinh cu thé ndi dung, quyén han, trach nhiém cta cac chu thé co lién
quan trong viéc cung cap thong tin cho cac phuong tién thong tin dai ching dudi mot
s6 hinh thire nhu: Tra 101 phong van, dua thong tin va cac bai viét vé cac vén dé lién
quan dén hoat dong san xuét kinh doanh cta coéng ty, dim bao tuan thu cac quy dinh
_ vé chimg khodn va thi trudng chimg khoan.



V. TAM HOAN CONG BO THONG TIN:

1. Bio luu chua cong bd thong tin:

mm%mmmwwmAmw@mm@mNmem@MM@m
trinh Cong van dén Ngudi dai dién theo phap luat ky duyét dé nghi bao luu, chua cong
bd thong tin gii Uy ban Ching khoén nha nude, S¢ Giao dich Chimg khoan Thanh
phd H6 Chi Minh xem xét, chéap thuan.

2. Tam hodn cong b6 thong tin:

Trong truong hop viéc cong bd thong tin khong thé thuc hién ding thoi han vi
mMgwwbﬁHmmwgNMm%nw@UMM@ﬁnmm%c@JmmN@&Mi
dién theo phap ludt ky, gui dén Uy ban Ching khoan nha nudc, S¢ Giao dich Chimng
khoan Thanh phd H6 Chi Minh.

Viéc cong bd thong tin phai duge thue hién ngay sau khi su kién bat kha khang
duoc khic phuc.
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